
 

 

 

 

NORMATIVA D’ÚS DEL FAB-LAB CENTREBIT MENORCA 

 

La Fundació BIT ha establert les següents normes per a l’ús del Fab-Lab, que hauran de complir 

totes les persones i entitats que disposin de l’autorització de la Fundació BIT per fer ús 

d’alguna de les màquines incloses en aquest espai, així com aquelles persones que accedeixin a 

ell per a la realització d’alguna activitat o formació. 

Els objectius de les presents normes són els següents:  

 Organitzar el seu ús i les activitats que s’hi desenvolupin en el mateix, i clarificar els drets i 

responsabilitats de la propietat i de les persones usuàries. 

 Establir les normes de funcionament per al seu bon manteniment i conservació de la 

maquinària, així com del local destinat al Fab-Lab i els espais d'ús comú del CentreBIT 

Menorca. 

 

ACCÉS AL CENTREBIT MENORCA 

L’accés al Fab-Lab està subjecte a autorització per part de la Fundació BIT i es requereix 

acceptació del document declaració responsable /compromís de bon ús de la maquinària, així 

com el compliment del present reglament. 

L'accés al CentreBIT Menorca del personal autoritzat es realitzarà mitjançant targeta d’accés 

personal. Cada persona autoritzada disposarà d’una targeta vinculada al sistema de control 

d’accés per permetre la seva identificació i accés a les instal·lacions. Les persones usuàries 

hauran de signar el document corresponent d’acceptació i bon ús del sistema d’accés.  

La propietat es reserva el dret a denegar l'admissió al CentreBIT Menorca a qualsevol persona 

si la seva presència pogués ser considerada perjudicial per a la seguretat, reputació i interessos 

de la Fundació BIT o de les entitats instal·lades.  

Qualsevol persona que accedeixi o romangui en el CentreBIT Menorca estarà obligada, a 

petició del personal de la mateixa, a identificar-se i justificar la seva presència allà. 

SEGURETAT I VIGILÀNCIA 

La Fundació BIT compta amb un sistema de vídeo vigilància de 24 hores de tots els accessos al 

CentreBIT Menorca centralitzat a les instal·lacions de l'Edifici Son Espanyol a Palma. 



La Fundació BIT no serà responsable dels danys derivats d’un ús inadequat de les instal·lacions 

o de l’incompliment de les normes de seguretat per part de les persones usuàries. 

Cada persona usuària serà responsable del seu material, objectes personals i eines, en cas de 

pèrdua o robatori. 

MANTENIMENT I NETEJA 

Les persones usuàries han de mantenir en tot moment l’espai del Fab-Lab, el mobiliari, 

l’equipament, les eines i la maquinària en bon estat de conservació. 

Les persones usuàries hauran de netejar la maquinària emprada i la zona de treball després de 

cada ús, per tal de mantenir-les en bon estat i perquè la següent persona usuària les trobi 

netes i en perfecte estat. 

SALUBRITAT I SEGURETAT  

Les persones usuàries del FAb-Lab es comprometen a observar i respectar les normes i 

reglaments de salubritat i seguretat corresponents al CentreBIT Menorca. En el moment de la 

seva autorització com a usuari del Fab-Lab, la Fundació BIT facilitarà la documentació referent 

a la prevenció de riscos laborals així com el quadernet d'emergència. 

Queda prohibit introduir en el CentreBIT Menorca materials perillosos, insalubres, pudents o 

inflamables que estiguin prohibits per les normes legals o administratives, les disposicions dels 

serveis de seguretat i / o pòlisses d'assegurança del CentreBIT Menorca. 

No es podran dipositar objectes que superin la càrrega màxima permesa de terres i envans. 

Les aixetes, sanitaris i instal·lacions de fontaneria i electricitat que es trobin en el CentreBIT 

Menorca s'han de mantenir en bon estat de funcionament, procurant la Fundació BIT la seva 

ràpida reparació en el seu cas a l'objecte d'evitar qualsevol dany als ocupants. 

No es podran llançar a les canalitzacions o desguassos materials inflamables o perillosos, ni 

elements que puguin perjudicar el correcte funcionament de les instal·lacions. 

El CentreBIT Menorca està equipat amb les instal·lacions necessàries per prevenir incendis, 

d’acord amb el sistema general de seguretat del CentreBIT, i disposa d’un servei de 

manteniment dels equips contra incendis per garantir-ne el correcte funcionament. 

Els aparells contra incendis, quadres elèctrics i taulers de comandament han d’estar 

accessibles i visibles en tot moment, i s’hauran de respectar les normes dictades per 

l’Administració competent. 

Les persones usuàries del Fab-Lab han de respectar totes les normes en matèria de seguretat, 
mantenint accessibles i desbloquejades les sortides d’emergència durant les hores d’ús, així 
com lliures els passadissos de servei i evacuació. 

La utilització indeguda dels aparells contra incendis està formalment prohibida. 



MAQUINÀRIA I EQUIPAMENT 

Per fer ús de les màquines és indispensable haver rebut formació sobre el seu funcionament i 
seguir les indicacions d’ús de cadascuna de les màquines. 

La persona usuària serà responsable de la maquinària o equip que estigui utilitzant. En cas de 
detectar qualsevol incidència o avaria, serà obligatori comunicar-ho immediatament al 
personal del CentreBIT Menorca. 

Es prohibeix moure les màquines, equips o inutilitzar les taules i àrees de treball amb qualsevol 
classe d’objectes. 

Per treballar amb qualsevol maquinària s’hauran de prendre les mesures de seguretat 
establertes per a cada màquina. Aquestes mesures seran facilitades a cada persona usuària en 
el moment de la seva autorització i també estaran disponibles a l’espai del Fab-Lab per a la 
seva consulta. 

Cal informar-se sobre quins Equips de Protecció Individual s’han d’utilitzar al Fab-Lab abans de 
realitzar qualsevol activitat, i revisar-los abans del seu ús per detectar possibles anomalies o 
defectes. 

S’hauran de retirar polseres, anells, collarets, bufandes o qualsevol objecte que pugui 
comportar un risc durant l’ús de la maquinària. 

EINES 

La persona usuària té l’obligació de revisar que l'eina es trobi en bon estat, completa i 
funcionant adequadament, així com d’avisar al responsable del Fab-Lab si l’eina es trenca o 
està en mal estat. 
 
En finalitzar el treball, s’haurà de netejar tota eina utilitzada i comprovar que es troba en bon 
estat. 
 
Les eines s'hauran de guardar en el mateix lloc en el qual es trobava una vegada utilitzades. 
 
No es podrà traure o utilitzar cap eina fora del taller. 

MATERIAL 

El CentreBIT Menorca no proporcionarà cap material. És responsabilitat de la persona usuària 

portar els seus propis materials i consumibles. 

El Fab-Lab disposarà d’una prestatgeria perquè els projectes en curs puguin ser guardats 

durant un període breu de temps, sempre que es treballi durant diversos dies en aquests 

projectes. Si un treball excedeix el temps raonable d’emmagatzematge, el personal 

responsable del CentreBIT avisarà la persona responsable perquè procedeixi a la seva retirada. 

GESTIÓ DE RESIDUS 

No està permès l’ús ni l’emmagatzematge de substàncies tòxiques 



Les persones usuàries hauran de retirar i gestionar adequadament els materials sobrants i 

residus generats durant la seva activitat, excepte els residus comuns dipositats a les papereres 

habilitades. 

GESTIÓ DE RESERVA D’ÚS 

Per a una bona gestió de l'espai i l’ús de la maquinària, el Fab-Lab CentreBIT Menorca disposa 

d’una plataforma de reserves mitjançant la qual es podrà reservar el temps d’utilització de 

cada una de les màquines, accedint  a la pàgina web de la Fundació BIT:  

https://www.fundacioBIT.org/fablab-centreBIT-menorca/ 

 

INCOMPLIMENT DE LA NORMATIVA 

L’incompliment d’aquesta normativa podrà comportar la suspensió o retirada de l’autorització 
d’ús del Fab-Lab CentreBIT Menorca.  

 

 

La utilització del Fab-Lab CentreBIT Menorca implica l’acceptació de la present normativa d’ús. 

Fundació BIT 
CentreBIT Menorca 
maig de 2026 
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